
                                                            

   Г Л А В А

ВОЛОКОЛАМСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА     

     МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  ______29.01.2024_______                                                               №________65_________ 

Г. ВОЛОКОЛАМСК

Об утверждении Положения об отделе ГОЧС, территориальной 
и информационной безопасности администрации 

Волоколамского городского округа

В  соответствии  с  решениями  Совета  депутатов  Волоколамского  городского
округа   Московской  области  от  31.10.2019  №  6-30  «Об  утверждении  структуры
администрации Волоколамского городского округа Московской области», от 11.11.2019
№  7-44  «О  формировании  администрации  Волоколамского  городского  округа»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Положение  об  отделе  ГОЧС,  территориальной  и

информационной  безопасности  администрации  Волоколамского  городского  округа
(прилагается).

2. Считать  утратившим  силу  постановление  главы  Волоколамского
городского округа от 31.01.2020 № 47 «Об утверждении Положения об отделе ГОЧС,
территориальной  и  информационной  безопасности  администрации  Волоколамского
городского округа».

3. Разместить настоящее постановление на официальном информационном
Интернет-сайте администрации Волоколамского городского округа.

4. Контроль  за  выполнением  настоящего  постановления  возложить  на
исполняющего обязанности заместителя главы Волоколамского городского округа А.В.
Винтова.

Временно исполняющий полномочия 
главы Волоколамского городского округа         Н.Ю. Козлова



Приложение 
к постановлению главы 
Волоколамского  городского
округа 
от _____________№ _______

Положение
об отделе ГОЧС, территориальной и информационной безопасности 

администрации Волоколамского городского округа 
Московской области

1. Общие положения

1.1.  Отдел  ГОЧС,  территориальной  и  информационной  безопасности
администрации Волоколамского городского округа (далее по тексту – отдел) является
структурным подразделением администрации Волоколамского  городского  округа,  в
соответствии  со  структурой  администрации  Волоколамского  городского  округа,
утвержденной Советом депутатов Волоколамского городского округа.

1.2.  Настоящее  Положение  определяет  основные  задачи,  функции  и  права
отдела  создаваемого  в  целях  обеспечения  исполнения  администрацией
Волоколамского  городского  округа  полномочий  по   гражданской  обороне,
чрезвычайным ситуациям, территориальной и информационной безопасности.

1.3.  Отдел  в  своей  деятельности специально уполномочен решать  задачи  в
области  гражданской  обороны,  чрезвычайных  ситуаций,  ликвидации  последствий
стихийных бедствий, территориальной и информационной безопасности в пределах
полномочий органа местного самоуправления.

1.4.  Отдел  в  своей  деятельности  руководствуется  Конституцией  Российской
Федерации,  Федеральными Конституционными законами, Федеральными законами,
указами  Президента  Российской  Федерации,  постановлениями  Правительства
Российской Федерации, Уставом Московской области, законами Московской области,
постановлениями Губернатора Московской области, постановлениями Правительства
Московской области, Уставом Волоколамского городского округа, решениями Совета
депутатов  Волоколамского  городского  округа,  постановлениями и  распоряжениями
Главы,  настоящим  Положением,  а  так  же  иными  нормативно-правовыми  актами,
действующими на территории Волоколамского городского округа.

1.5.  Отдел  осуществляет  работу  во  взаимодействии  с  другими  органами
администрации  Волоколамского   городского  округа,  а  также  в  пределах  своей
компетенции  с  исполнительными  органами  государственной  власти  Московской
области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти
по Московской области и подведомственными организациями.

1.6.  Структура  и  штатная  численность  отдела  устанавливается  штатным
расписанием  администрации  в  зависимости  от  объема   задач  по  проведению
мероприятий по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям, территориальной и
информационной безопасности.

1.7. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и
освобождается  от  должности  в  установленном  порядке  главой  Волоколамского
городского округа. 

1.8.  Отдел  в  своей  деятельности  непосредственно  подчиняется  заместителю
главы администрации Волоколамского городского округа по безопасности. 



2. Основные задачи  отдела

Основными задачами отдела являются:
В области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций:
2.1.  Выполнение  мероприятий  в  целях  реализации  единой  государственной

политики  в  области  гражданской  обороны,  защиты  населения  и  территорий  от
чрезвычайных  ситуаций  природного  и  техногенного  характера,  пожарной
безопасности на территории Волоколамского городского округа.

2.2. Обеспечение полномочий администрации по предупреждении и ликвидации
последствий чрезвычайных ситуаций на территории городского округа.

2.3. Обеспечение полномочий администрации при проведении мероприятий по
гражданской  обороне,  защите  населения  и  территории  городского  округа  от
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в
состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об
опасности,  объектов  гражданской  обороны,  создание  и  содержание  в  целях
гражданской  обороны  запасов  материально-технических,  продовольственных,
медицинских и иных средств.

2.4. Участие в осуществлении мероприятий по обеспечению безопасности людей
на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

2.5.  Участие  в  обеспечении  полномочий  администрации  по  выполнению
первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа.

2.6.  Обеспечение  полномочий  администрации  по  созданию,  содержанию  и
организации  деятельности  аварийно-спасательных  служб  и  (или)  аварийно-
спасательных формирований на территории городского округа.

2.7.  Планирование  и  участие  в  реализации  мероприятий  по  организации  и
ведению гражданской  обороны,  защите населения  и  территории от  чрезвычайных
ситуаций и пожаров.

2.8.  Осуществление  в  установленном  порядке  сбора,  обработки  и  обмена
информацией  в  области  гражданской  обороны,  предупреждения  и  ликвидации
чрезвычайных  ситуаций  природного  и  техногенного  характера  и  пожарной
безопасности.

2.9. Организация своевременного оповещения и информирования населения о
проведении  мероприятий  гражданской  обороны,  об  угрозе  возникновения  или  о
возникновении чрезвычайных ситуаций.

В области территориальной безопасности:
2.10. Обеспечение реализации на территории Волоколамского городского округа

единой государственной политики по профилактике правонарушений.
2.11. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации

и  (или)  ликвидации  последствий  проявлений  терроризма  и  экстремизма  на
территории Волоколамского городского округа.

2.12.  Содействие  в  проведении  мероприятий  по  обеспечению общественного
порядка на территории городского округа.

2.13.  Создание  условий  для  деятельности  добровольных  формирований
населения по охране общественного порядка.

2.14. Обеспечение взаимодействия служб и ведомств округа по профилактике
немедицинского потребления наркотиков.

В области информационной безопасности:
2.15.  Разработка  единой  политики  (концепции)  обеспечения  информационной

безопасности  администрации,  определение  требований  к  системе  защиты
информации администрации и  подведомственных учреждений и  документообороту
на бумажных и электронных носителях.

2.16.  Координация  работ  всех подразделений администрации по комплексной



защите информации на всех этапах технологических циклов ее создания, переноса
на носитель (бумажный или электронный), обработки и передачи в соответствии с
единой политикой обеспечения информационной безопасности администрации.

2.17. Контроль и оценка эффективности принятых мер и применяемых средств
защиты информации в администрации и подведомственных учреждениях.

3. Функции отдела

В  соответствии  с  основными  задачами  на  отдел  возлагаются  следующие
функции:

3.1.  Разработка  проектов  муниципальных  правовых  актов  по  вопросам
гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, территориальной и информационной
безопасности.

3.2.  Организация исполнения постановлений,  решений,  распоряжений органов
исполнительной  власти  Российской  Федерации,  Московской  области,  органов
местного  самоуправления  и  должностных  лиц  органов  местного  самоуправления
Волоколамского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.3.  Подготовка  предложений  по  организации  взаимодействия  с
исполнительными  органами  государственной  власти  Московской  области  и
государственными  органами  Московской  области,  территориальными  органами
федеральных органов исполнительной власти по Московской области и координация
совместной  деятельности  по  вопросам   гражданской  обороны,  чрезвычайным
ситуациям, территориальной и информационной безопасности.

3.4.  Определение  потребности  в  финансовом  обеспечении  мероприятий,
осуществляемых отделом.

3.5.  Разработка,  корректировка  планов  и  муниципальных  программ  по
обеспечению безопасности на территории Волоколамского городского округа.

3.6.  Планирования  деятельности  по  сферам  ответственности  отдела.
Осуществление корректировки планов.

3.7. Обеспечение, в пределах своей компетенции, проведения мероприятий по
защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну. 

3.8.  Планирование  и  проведение  командно-штабных  учений  и  тренировок  по
гражданской обороне, действий при ЧС, при возникновения угроз террористического
характера. Обобщение их результатов.

3.9. Учет и отчетность по использованию материально - технических и денежных
средств  на  обеспечение  антитеррористической  защищённости,  мероприятий
направленных  на  противодействие  правонарушениям,  ликвидацию  чрезвычайных
ситуаций. 

3.10.  Работа  в  системах  «Модуль  ОУ»,  РГИС,  ГАСУ,  СКПДИ,  ЕЦУР  и  иных
информационных  системах  Российской  Федерации  и  Московской  области  по
внесению данных входящих в компетенцию отдела.

3.11.  Организация  работы  в  системе  межведомственного  электронного
документооборота (МСЭД) Правительства Московской области.

3.12.  Организация  работы  с  сообщениями  и  обращениями,  поступающими  в
муниципальный центр управления регионом.

3.13. Обеспечение объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения
обращений граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела, и направление
письменных ответов на них в порядке, установленном законодательством.

По вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций:
3.14.  Поддержание  в  состоянии  постоянной  готовности  системы

централизованного оповещения населения, осуществление ее модернизации на базе
технических средств нового поколения. 



3.15. Приём распоряжений (сигналов) или специальных решений органов единой
государственной  системы  предупреждения  и  ликвидации  чрезвычайных  ситуаций,
доведение  их  до  должностных  лиц  городского  округа  (в  соответствии  с  их
полномочиями).

3.16. Планирование мероприятий гражданской обороны и защиты населения от
чрезвычайных  ситуаций  природного  и  техногенного  характера  на  территории
Волоколамского городского округа.

3.17.  Организация  обучения  населения  в  области  гражданской  обороны  и
способам защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Создание, оснащение и всестороннее обеспечение учебно-консультационных пунктов
по  гражданской  обороне.  Создание  и  поддержание  в  рабочем  состоянии  учебной
материально-технической  базы для  подготовки  работников  организаций в  области
гражданской обороны.

3.18. Организация контроля за планированием и проведением мероприятий по
гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и территориальной безопасности  в
подведомственных организациях, расположенных на территории городского округа.

3.19. Создание и содержание в соответствии с установленными полномочиями
объектов  гражданской  обороны,  запасов  материально-технических,
продовольственных, медицинских и иных средств.

3.20. Разработка и осуществление мер, направленных на сохранение объектов,
необходимых для устойчивого функционирования экономики  и выживания населения
в военное время. 

3.21.  Организация  защиты  населения,  объектов  экономики  привлекаемых  к
обеспечению  жизнедеятельности  населения,  от  катастроф  и  опасностей,
возникающих при ведении военных действий.

3.22.  Содействие  в  мирное  и  военное  время  работе  Комиссии  по  вопросам
повышения устойчивости функционирования объектов экономики.

3.23.  Обобщение,  оценка  и  контроль  данных  обстановки,  принятых  мер  по
ликвидации  чрезвычайной  ситуации,  уточнение  и  корректировка  (по  обстановке)
заранее  разработанных  и  согласованных  с  районными  службами   вариантов
управленческих  решений  по  ликвидации  чрезвычайных  ситуаций,  принятие
экстренных мер и необходимых решений в пределах  своей компетенции.

3.24.  Организация  накопления,  хранения,  освежения  и  выдачи  средств
индивидуальной защиты населению в установленные сроки.

3.25. Разработка и внесение в установленном порядке на рассмотрение главы
Волоколамского  городского  округа  проектов  нормативных  правовых  актов  по
вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных
ситуаций, пожарной безопасности и организация их выполнения.

3.26.  Осуществление  в  пределах  своей  компетенции  взаимодействие  с
правоохранительными органами и органами военного управления при решении задач
в  области  гражданской  обороны,  предупреждения  и  ликвидации  чрезвычайных
ситуаций,  выделения  сил  и  средств  по  плану  взаимодействия  для  ликвидации
чрезвычайных  ситуаций,  использования  загородной  зоны  и  транспортных
коммуникаций.

3.27.  Организация  взаимодействия  аварийно-спасательных  служб  и
формирований, пожарной охраны, действующих на территории городского округа.

3.28.  Организация  в  установленном  порядке  подготовки,  переподготовки  или
повышения  квалификации  должностных  лиц  администрации  городского  округа,  по
вопросам  гражданской  обороны,  вопросам  защиты  населения  и  территорий  от
чрезвычайных ситуаций.

3.29. Участие в разработке и проведении мероприятий по подготовке к приёму
эвакуируемого  населения,  материальных  и  культурных  ценностей  в  безопасные



районы  округа,  их  размещению,  развертыванию  лечебных  и  других  учреждений,
необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения.

3.30. Участие в разработке мобилизационного плана экономики Волоколамского
городского округа, в части касающейся мероприятий гражданской обороны.

3.31.  Работа  по  привлечению  в  установленном  порядке  к  мероприятиям  по
предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций общественных объединений
и нештатных аварийно-спасательных формирований.

3.32.  Осуществление  контроля  за  выполнением  норм  проектирования
инженерно-технических  мероприятий  гражданской  обороны,  накоплением  и
поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты,
техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке.

3.33. Участие в установленном порядке в организации проведения экспертизы
деклараций  безопасности  объектов,  деятельность  которых  связана  с  повышенной
опасностью производства.

3.34.  Организация  работы  по  созданию  и  использованию  страхового  фонда
документации на объекты повышенного риска и объекты систем жизнеобеспечения.

3.35. Обеспечение работы Комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению
противопожарной  безопасности  Волоколамского  городского  округа,  осуществляя
функции аппарата Комиссии.

3.36. Планирование обучения руководящего состава, работников администрации
Волоколамского  городского  округа,  подведомственных  организаций  и  аварийно-
спасательных  формирований  по  вопросам  гражданской  обороны,  чрезвычайным
ситуациям и территориальной безопасности.

3.37.  Организация  информирования  населения  через  средства  массовой
информации и иные каналы связи о состоянии защиты населения и территорий от
чрезвычайных ситуаций, о принятых мерах по обеспечению безопасности, о приемах
и способах защиты от них.

3.38.  Обеспечение функционирования  районного  звена Московской  областной
системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

3.39.  Обеспечение работы по созданию, размещению, подготовке,  оснащению
сил и средств районного звена Московской областной системы предупреждения и
ликвидации чрезвычайных ситуаций, к действиям при возникновении чрезвычайных
ситуаций,  а  также  по  обеспечению  надёжности  работы  потенциально  опасных
объектов в условиях чрезвычайных ситуаций.

3.40. Участие в установленном порядке в ликвидации чрезвычайных ситуации,
координации  работы  районного  звена  Московской  областной  системы
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.41. Выполнение мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных
объектах, охране их жизни и здоровья.

3.42.  Выполнение  мероприятий  по  обеспечению  первичных  мер  пожарной
безопасности в границах городского округа.

3.43. Контроль и анализ выполнения норм инженерно-технических мероприятий
гражданской  обороны  по  защите  населения  в  зонах  возможного  радиоактивного
заражения,  катастрофического  затопления  и  на  потенциально-опасных  объектах
экономики.

По вопросам территориальной безопасности:
3.44.  Реализация  мероприятий  по  устранению  причин  и  условий,

способствующих совершению правонарушений.
3.45. Решение возложенных задач во взаимодействии с органам администрации

Волоколамского  городского  округа,  с  отделом  МВД  России  по  Волоколамскому
городскому округу, 4 отделением 6 окружного отдела  УФСБ РФ по городу Москва и
Московской области, Волоколамским отделом вневедомственной охраны - филиала



ФГКУ «Управления вневедомственной охраны Войск Национальной Гвардии России
по  Московской  области,  военным  комиссариатом,  с  воинскими  частями
дислоцирующимися  на  территории  Волоколамского  городского  округа,  а  также  с
предприятиями, организациями и учреждениями, в целью обеспечения общественной
безопасности,  противодействия  терроризму  и  экстремизму,  антитеррористической
защищённости  объектов,  незаконному  обороту  наркотических  средств,
противодействию  коррупции,  соблюдению  миграционного  законодательства,
профилактики преступлений и иных правонарушений на территории Волоколамского
городского округа. 

3.46.  Обеспечение  работы  Межведомственной  комиссии  по  профилактике
правонарушений и  преступлений в  Волоколамском городском округе,  осуществляя
функции аппарата Комиссии.

3.47.  Содействии  в  создании  и  работе  общественных  объединений  и
формирований  граждан  по  охране  правопорядка  на  территории  Волоколамского
городского  округа,  организация  взаимодействия  с  общественной  организацией
«Народная дружина», другими общественными организациями.

3.48.  Обеспечение  исполнения  решений  постоянно  действующего
координационного совещания по вопросам правопорядка на территории Московской
области.

3.49.  Разработка,  корректировка  планов  и  муниципальных  программ  по
обеспечению  безопасности  на  территории  Волоколамского  городского  округа.
Разработка муниципальной программы «Безопасность».

3.50.  Координация  деятельности  администрации  Волоколамского  городского
округа и подведомственных учреждений по взаимодействию с правоохранительными
органами,  расположенными  на  территории  Волоколамского  городского  округа,
частными  охранными  предприятиями  по  вопросам  безопасности  и
антитеррористической  защищённости  и  охраны  общественного  порядка  при
проведении общерайонных мероприятий. 

3.51.  Участие  в  подготовке  комплексных  мер  безопасности  при  проведении
культурно-массовых,  спортивных  и  других  мероприятий  с  большим  количеством
участников (более 500 человек).

3.52.  Реализует  мероприятия  по  противодействию  терроризму  в  рамках
профильных муниципальных программ. 

3.53.  Проводит информирование населения Волоколамского городского округа
через  системы  оповещения  и  средства  массовой  информации  об  угрозах
террористического характера, а также о принятых в связи с этим мерах.

3.54.  Организует  и  проводят  информационно-пропагандистские  мероприятия,
направленные  на  раскрытие  сущности  и  разъяснение  общественной  опасности
терроризма,  оказание  позитивного  воздействия  на  граждан  Волоколамского
городского округа с целью формирования у них неприятия идеологии терроризма,
обучение  населения  Волоколамского  городского  округа  формам  и  методам
предупреждения  террористических  угроз,  порядку  действий  при  их  возникновении
(разработка  и  распространение  учебно-методических  пособий,  памяток,  листовок,
размещение актуальной тематической информации в местных средствах массовой
информации, в том числе на официальных информационных сайтах).

3.55.  Привлекает  для  консультационной  работы  должностных  лиц  и
специалистов  различных  отраслей  деятельности  по  необходимым  направлениям
профилактики  терроризма,  в  том  числе  по  минимизации  и  (или)  ликвидации
последствий его проявлений.

3.56.  Принимает  участие  в  антитеррористических  учениях  на  территории
городского  округа,  направленных  на  отработку  взаимодействия  территориальных
органов  Федеральных  органов  исполнительной  власти,  органов  государственной



власти  Московской  области  и  органов  местного  самоуправления  Волоколамского
городского  округа при осуществлении мер по противодействию терроризма,  в  том
числе по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.

3.57. Принимают решения в пределах своей компетенции по вопросам участия в
профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий
проявлений  терроризма  во  взаимодействии  с  правоохранительными  органами,
организациями  всех  форм  собственности,  общественными  объединениями  на
территории Волоколамского городского округа.

3.58.  Проводит  проверки  антитеррористической  защищенности  объектов,
находящихся  в  собственности  Волоколамского  городского  округа,  совместно  с
ведомственными отделами.

3.59.  Принимает участие в комиссионных обследованиях объектов организаций
всех  форм  собственности,  осуществляющих  свою  деятельность  на  территории
городского  округа,  включая  критически  важные  объекты,  потенциально  опасные
объекты,  объекты  жизнеобеспечения  населения,  расположенные  в  границах
городского округа, на предмет их защищенности от террористических угроз.

3.60.  Принимает  меры  к  обеспечению  безопасности  при  организации  и
проведении мероприятий с массовым пребыванием людей на территории городского
округа.

3.61.  Принимает  меры  к  выполнению  Плана  мероприятий  по  обеспечению
безопасности при установлении уровней террористической опасности на территории
городского округа.

3.62.  Принимает  меры  в  части,  касающейся  выполнения  протокольных
поручений  Антитеррористической  комиссии  городского  округа  и
Антитеррористической комиссии Московской области.

3.63. Осуществляет постоянный сбор информации о действующих на территории
Волоколамского  городского  округа  национально-культурных,  религиозных  и  иных
общественных объединениях граждан, неформальных объединениях молодежи.

3.64.  Изучает  политические,  социально-экономические,  межнациональные,
межконфессиональные  и  иные  процессы  на  территории  городского  округа,
оказывающие влияние на ситуацию в области противодействия терроризма.

3.65. Готовит и направляет предложения по  вопросам участия в профилактике
терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений
в Антитеррористическую комиссию Волоколамского городского округа.

3.66.  Обеспечивает  деятельность  Антитеррористической  комиссии
Волоколамского городского округа.

3.67.  Обеспечение  работы  Антинаркотической  комиссии  Волоколамского
городского округа, осуществляя функции аппарата Комиссии.

3.68.  Обеспечение работы Комиссии по обеспечению безопасности дорожного
движения  Волоколамского  городского  округа,  осуществляя  функции  аппарата
Комиссии.

3.69.  Участие  в  разработке   планов  работы  Антитеррористической  комиссии
Волоколамского  городского  округа,  Антинаркотической  комиссии  Волоколамского
городского  округа,  Межведомственной  комиссии  по  профилактике  преступлений  и
правонарушений  на  территории  Волоколамского  городского  округа,  Комиссии  по
обеспечению безопасности дорожного движения Волоколамского городского округа. 

3.70.  Участие  в  контроле  за  исполнением  принятых  решений
Антитеррористической  комиссии,  Антинаркотической  комиссии,  Межведомственной
комиссии  по  профилактике  преступлений  и  правонарушений,  Комиссии  по
обеспечению безопасности дорожного движения Волоколамского городского округа.

3.71.  Взаимодействие   с  Главным  Управлением  региональной  безопасности
Московской области по всем вопросам безопасности на территории Волоколамского



городского округа.
3.72. Взаимодействие с ОМВД России по Волоколамскому городскому округу и

народной  дружиной  Волоколамского  городского  округа  по  вопросам  охраны
общественного порядка.

3.73. Работа с лицами, прибывшими (эвакуируемыми) из зоны военных действий,
содействие их размещению и адаптации.

3.74. Участие, во взаимодействии с уполномоченными органами администрации
Волоколамского  городского  округа,  в  осуществлении  мер  по  противодействию
коррупции  в  органах  местного  самоуправления  и  на  территории  Волоколамского
городского округа.

3.75. Участие в контроле за соблюдением режима безопасности и выполнения
мероприятий антитеррористической защищённости на объектах жизнеобеспечения,
социально значимых и особо опасных объектах Волоколамского городского округа.

3.76.  Организация  системы  своевременного,  оперативного  получения
информации  от  силовых  и  иных  структур  о  чрезвычайных  происшествиях,
преступлениях,  имеющих  значительный  общественный  резонанс  и  подготовка
решений  по  действиям  администрации  в  этих  условиях,  а  также  обеспечение
незамедлительного  доведения  такой  информации  до  Главного  управления
региональной  безопасности  Московской  области  и  ГУ  МЧС  РФ  по  Московской
области.

3.77.  Информирование  правоохранительных  органов  о  проведении  на
территории Волоколамского городского округа  массовых публичных акций (митингов,
шествий, демонстраций, пикетирований). 

3.78.  Осуществление  взаимодействия  с  правоохранительными  органами,
органами  уголовно-исполнительной  системы  и  центрами  занятости  по  вопросам
социальной адаптации лиц, освобождённых из исправительных учреждений.

3.79.  Анализ  и  подготовка  предложений  по  вопросам  профилактике
правонарушений среди мигрантов. 

3.80. Проведение мероприятий по социальной адаптации лиц, вернувшихся из
исправительных  учреждений  или  осужденных  к  мерам  наказания  не  связанным с
лишением свободы.

3.81. Выполнение мероприятий по реализации проекта «Безопасный регион» на
территории Волоколамского городского округа. Решение организационных вопросов,
в  рамках  реализации  проекта  «Безопасный  регион»,  по  организации
видеонаблюдения, мест установки камер и приемку оказанных услуг.

3.82. Обеспечение работы межведомственной рабочей группы Волоколамского
городского округа по  построению, внедрению и эксплуатации системы «Безопасный
регион».

3.83. Участие в организации подготовки и контроле готовности дежурной смены
МКУ "Единая дежурно- диспетчерская служба Волоколамского городского округа" к
работе по приёму и передаче сигналов оповещения гражданской обороны, работе по
оповещению и сбору руководителей городского округа по установленным сигналам и
командам.

По вопросам информационной безопасности:
3.84. Обеспечение выполнения требований по технической защите информации,

содержащей, сведения, составляющие государственную тайну.
3.85.  Разработка  концепции  и  политики  информационной  безопасности

администрации и подведомственных учреждений, включая разработку регламентов,
корпоративных стандартов, руководств и должностных инструкций.

3.86.  Обучение  сотрудников  администрации  по  вопросам  обеспечения  ИБ,
проведение  инструктажей  и  контроль  знаний  и  практических  навыков  выполнения
политики  безопасности  сотрудниками  администрации  и  подведомственных



учреждений.
3.87.  Информационное  обеспечение  руководства  администрации

Волоколамского  городского  округа  регулярными  обзорами  и  аналитическими
справками  о  текущем  состоянии  информационной  безопасности,  выдержками  о
результатах проверки выполнения требований информационной безопасности.

3.88.  Проведение  практических  мероприятия  по  предотвращению незаконного
вмешательства  в  процесс  функционирования  системы  и  несанкционированного
доступа (НСД) к информации, обрабатываемой, хранимой и отображаемой в системе
хранения данных администрации.

3.89.  Контроль  выполнения  обязанностей  администраторами  безопасности,
ответственными за информационную безопасность в структурных подразделениях,
ответственными за эксплуатацию конкретных АРМ, за обслуживание определенных
технических и программных средств.

3.90. Постоянное проведение работы по выявлению возможных каналов утечки
конфиденциальных  сведений  при  эксплуатации  системы  и  несанкционированного
вмешательства в процесс ее функционирования.

3.91.  Подготовка  предложения  по  совершенствованию  системы  защиты  и
пересмотру Плана защиты.

4. Права отдела

 Отдел имеет право:
4.1.  Вести  служебную  переписку  по  вопросам  гражданской  обороны,

чрезвычайным ситуациям, территориальной и информационной безопасности.
4.2.  Вносить  в  установленном  порядке  предложения  по  совершенствованию

решений   вопросов  в  области  гражданской  обороны,  чрезвычайных  ситуаций,
территориальной и информационной безопасности. 

4.3.  Запрашивать  в  установленном  порядке  у  исполнительных  органов
государственной власти Московской области, государственных органов Московской
области,  органов  местного  самоуправления  и  их  структурных  подразделений,
организаций,  территориальных  органов  федеральных  органов  исполнительной
власти по Московской области, органов военного управления, других учреждений и
организаций независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности,
а  так  же  у  индивидуальных  предпринимателей  информацию,  необходимую  для
выполнения  функций,  возложенных  на  отдел  в  соответствии  с  правилами
делопроизводства, установленными в администрации.

4.4. Взаимодействовать с органами государственной власти, территориальными
подразделениями федеральных органов исполнительной власти, органами местного
самоуправления  и  их  структурными  подразделениями,  а  также  с  организациями
независимо  от  их  организационно-правовых  форм  и  форм  собственности,  по
вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.5.  Использовать  информационные  ресурсы  администрации  Волоколамского
городского  округа  и  Совета  депутатов  Волоколамского  городского  округа  по
вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.6. Заслушивать по вопросам своей компетенции специально уполномоченных
представителей  предприятий,  организаций  и  учреждений,  независимо  от  форм
собственности и ведомственной принадлежности, требовать устранения выявленных
недостатков  в  установленные  сроки,  готовить  ходатайства  о  привлечении  к
материальной, административной или уголовной ответственности должностных лиц и
граждан, виновных в выявленных нарушениях.

4.7.  Осуществлять  в  установленном порядке по  вопросам своей компетенции
контроль учреждений, организаций и объектов, подведомственных органам местного



самоуправления Волоколамского городского округа, в соответствии с утверждённым
главой Волоколамского городского округа планом.

4.8. Организовывать и проводить совещания по вопросам гражданской обороны,
чрезвычайных  ситуаций,  территориальной  и  информационной  безопасности  с
участием  представителей  исполнительных  органов  государственной   власти
Московской области, государственных органов Московской области, органов местного
самоуправления  и  организаций,  территориальных  органов  федеральных  органов
исполнительной власти по Московской области и органов военного управления.

4.9. Управлять всеми планами по обеспечению информационной безопасности
администрации.

4.10.  Разрабатывать  и  вносить  предложения  по  изменению  политики
информационной безопасности администрации.

4.11.  Выбирать  средства  управления  и  обеспечения  информационной
безопасности администрации.

4.12.  Контролировать  пользователей,  в  первую  очередь  пользователей
информацией, имеющих максимальные полномочия.

4.13.  Контролировать  активность,  связанную  с  доступом  и  использованием
средств  антивирусной  защиты,  а  также  связанную с  применением других  средств
обеспечения информационной безопасностью администрации.

4.14.  Осуществлять  мониторинг  событий,  связанных  с  информационной
безопасностью администрации и подведомственных учреждений.

4.15.  Осуществлять  иные  права  в  соответствии  с  нормативными  правовыми
актами в области гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, территориальной и
информационной безопасности.

5. Организация деятельности отдела

5.1.Отдел возглавляет начальник отдела.
5.2. Начальник отдела:
5.2.1.  Осуществляет  непосредственное  руководство  отделом  и  несет

персональную  ответственность  за  выполнение  возложенных  на  отдел  задач  и
состояние исполнительской дисциплины. 

5.2.2. Отчитывается за деятельность отдела в установленном порядке.
5.2.3. Представляет отдел в органах государственной власти, органах местного

самоуправления, а также в организациях, независимо от их организационно-правовых
форм и форм собственности.

5.2.4. Участвует в заседаниях комиссий,  рабочих групп и совещаниях у главы
Волоколамского  городского  округа  и  его  заместителей,  проводимых  по  вопросам,
входящим в сферу ведения отдела.

5.2.5.  Подписывает  и  визирует  материалы  по  вопросам,  входящим  в  сферу
ведения отдела.

5.2.6.  Разрабатывает  должностные  обязанности  сотрудников  отдела  и
предоставляет на утверждение главе Волоколамского городского округа.

5.2.7.  Вносит  на  рассмотрение  главы  Волоколамского  городского  округа
предложения по структуре и численности отдела.

5.2.8. Осуществляет иные права и обязанности в соответствии с нормативными
правовыми  актами  в  области  гражданской  обороне,  чрезвычайным  ситуациям,
территориальной и информационной безопасности.

5.3. Сотрудники отдела являются муниципальными служащими и работниками,
замещающими должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы и
осуществляющие  техническое  обеспечение  деятельности  отдела  назначаются  на
должность  и  освобождаются  от  должности  главой,  подчиняются  непосредственно



начальнику отдела.
5.4. Распределение обязанностей между работниками отдела осуществляется в

соответствии с должностными инструкциями, разработанными начальником отдела и
утверждаемыми главой Волоколамского городского округа.

5.5. Сотрудники отдела несут ответственность за выполнение возложенных на
них обязанностей в соответствии с должностными инструкциями.

5.6.  В  случае  отсутствия  начальника  отдела  его  обязанности  возлагаются  на
заместителя  начальника  отдела  ГОЧС,  территориальной  и  информационной
безопасности.

5.7.  Финансирование  деятельности  отдела  осуществляется  за  счёт  средств
бюджета Волоколамского  городского  округа,  предусмотренных на финансирование
администрации.

5.8. Отдел имеет свой бланк.
5.9. Не допускается возложение на отдел и работников отдела не свойственных

им функций.
5.10.  Начальник и сотрудники отдела несут персональную ответственность за

обеспечение  сохранности  государственной  тайны,  а  также  иных  сведений
содержащих служебную информацию ограниченного распространения.


